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 応募申請  

 

 操作手順  

 

1. DAAD 奨学金に応募する際には、DAAD ポータルからではなく、Stipendiendatenbank（奨学金

データベース）から手続きを開始する。 

データベースから奨学金プログラムの募集要項のページを検索し、そこから DAAD ポータルに移

動する。この場合奨学金プログラムに関する情報がポータルに送信されるので、個人情報や他の

データを入力する作業を簡略化することができる。 

奨学金データベースは以下のリンクを参照。 

www.funding-guide.de 

 

 

2. a 奨学金データベースからのプログラム選択 

 

まだポータルのユーザー登録を行っていない場合は、事前に登録を行う必要がある。本マニュア

ルの「1.ポータルの登録（個人への奨学金）」の項目を参照のこと。 

登録が完了したら、「Personenförderung」の「Information」を開く。奨学金の申請をしたい場

合は「Bewerbung」をクリック。 

 

 

http://www.funding-guide.de/
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このページでは様々な奨学金プログラム、及び、選択したプログラムによっては、応募者のステ

ータスに合ったその他のプログラムも表示される。 

 

 

 

b. 奨学金データベースを使用せずにプログラム選択 

奨学金データベースを経由せずにポータルに登録する場合は以下の手順で行うこと。 

 

をクリックし、奨学金プログラムを選択。 
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現在応募可能な奨学金プログラムが記載されたウィンドウが表示される。 

 

 

 

該当する行をダブルクリックし、申請を希望するプログラムを選択する。 

 

"Angebotsland" （奨学金の提供先の国。日本からの応募の場合は日本）、 "Zielland" （留学

先の国）と "Status zu Förderantritt" （奨学金支給時の学位取得状況）も をクリックし、

該当の項目を選択、ダブルクリックで確定する。 
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"Suchkriterien einblenden"（検索条件を表示）機能を使用し検索することもできる。 

 

 

"Suchbegriff"でキーワードによる検索(a)、または奨学金の番号で検索(b)することができる。 
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希望するプログラムをダブルクリックして選択する。 

 

 

応募希望のプログラムを選択したら、 をクリックし、Angebotsland" （奨学金の提供先の国。日

本からの応募の場合は日本）、 "Zielland" （留学先の国）と "Status zu Förderantritt" （奨学

金支給時の学位取得状況）を選択。すべて正しく入力すると、"Weiter"のボタンが有効になる。 
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3.  をクリックしたら“Förderantrag“（奨学金の応募）に進む。 

 

 

4. 応募のための書式をダウンロードして記入し、すべて正しく記入したら、ポータルにアップロー

ドする。 

 

手順は以下の通り。 

１． 書式をダウンロードして記入 

２． 記入済みの書式をポータル上にアップロード 

３． システムによる書式の確認 

次の段階に進む際には、 をクリックする。 

 

 記入が完了していないステップは白で表示されている。以下は 1 つめの書式をダウンロードした

際の図である。 
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ダウンロードした書式には、ポータルを使わずに記入することができる。記入が終了しデータを保

存したら、再度ポータルにアクセスして、"Personenförderung" に進む。 

 

 

 

Personenförderung の画面の下部に、申請中の奨学金プログラム一覧が表示される。応募するプログ

ラムをクリックすると、その行が青で表示される (a)ので、続いて“Bewerbung fortsetzen“ (申請手

続きを続ける)をクリックする (b)。 

 

 出願期間が終了したプログラムは、一覧内で締切日が赤く表示されている。 

 

 

締切日が過ぎた奨学金プログラムは、“Bewerbung fortsetzen“ が無効になり手続きを行うことがで

きない。 

 

 

 

5. 記入済みの願書をアプロードするため、書式がダウンロード済みであることを確認し、

“Bewerbung fortsetzen“をクリックする。 
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6. ステップ 2 では、“Durchsuchen“（参照）をクリックし、記入済みの書類をアップロードする。

アップロードには、“Hochladen“をクリックする。 

 

 

 

 

 

“Hochladen“をクリックすると、すべてが記入されているか、記入に誤りがないかがシステム

が確認を行う。例えば必須項目が記入されていない場合は該当項目がリストで示される。 
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7. 記 入 不 備 を 指 摘 さ れ た 場 合 は 、 保 存 済 み の 書 式 で は な く 、 “Aktuelles Formular 

herunterladen“（現在の書式をダウンロードする）をクリックして、最新の書式をダウンロード

する。そこで修正を行った後、フォルダーに保存する。修正したバージョンをポータルにアップ

ロードする。 

 

8. 修正した書式をアップロードするため、 をクリック。ステップ 2 に戻

る。 

 

9. 修正箇所がシステムにより確認されると通知が送られて来る。“Weiter“をクリックすると応募申

請のステップ 3、添付書類の段階に進む。 

 

 

 

“Anlagen hinzufügen“ （添付ファイルを追加）では、奨学金の応募申請のための添付ファイルを

追加できる。右側に必要な書類が掲載されている（奨学金プログラムによって必要書類は異なる）。 
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 アップロードするファイルは PDF 形式のみ。他のフォーマットを使用している場合は、アップロ

ード前に PDF に変換すること。データファイルの識別子を変えても(例えば doc. を .pdf に)、デー

タフォーマットを変換することができない。現在の Office パッケージにはファイルを PDF として保存

できる機能がある。その他、ファイルを変更する無料プログラムも多数ある。また、送信する PDF フ

ァイルにパスワードや、編集制限が設けられてないことを確認すること。他者から送られた、既に PDF

に変換されているファイルも自身で確認すること。編集制限のある PDF ファイルはシステム上受理す

ることができないため、再提出が求められる場合がある。 

 

 

10. 添付書類を追加するため、まずドロップダウンメニューで“Anlagenart“（添付書類の種類）を選

択する。 をクリックすると選択した奨学金申請に必須となる添付書類の一覧が表示される。 

 

 

11. “Durchsuchen“（参照）からファイルを選択する (a)。わかりやすいファイル名を付け (b)、

“Anlage hinzufügen“（添付する）をクリック(c)。 

各添付書類はページ数が制限されており、それぞれの最大ページ数が明記されている。 
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アップロードした書類が奨学金申請書類に添付された旨の通知が以下のように表示される。 

 

 

アップロードした添付ファイルは添付書類の一覧に表示されている。 

 

 

12. 提出が義務づけられた書類（募集要項参照）をアップロードしない限り、“Weiter“をクリックで

きる状態にならず、奨学金の申請手続きが継続できないので注意すること。 

 

 

13. また、それぞれの書類ごとにデータの容量と数が制限されている。（例えば: „書類10枚、上限は

７MBなど）アップロードの進行状況にはアップロード済みのデータ量（KB）、データ容量の上

限が示されている。 
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 必須添付書類のアップロードが完了すると、“Weiter“のボタンが有効になり、申請を進めること

ができる。 

 

 

 奨学金申請手続きの現在の進行状況が表示されている。 

 

 

ここからは願書と添付書類を見ることができ、必要に応じて、内容の変更や最終更新時の応募書類を

保存することも可能である。 
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14. 応募が受理されると、確認の通知と共に、応募書類の一覧（Bewerbungszusammenfassung）

が添付書類として送られて来るる。これを所定部数印刷し、定められた提出先に、応募締切日ま

でに郵送する（部数、提出先、応募期限は募集要項で確認する）。郵送で送られた応募書類

（Bewerbungszusammenfassungを印刷したもの）が、提出期限までに到着することによって

応募は有効になる。 

 

15. 申請手続きを続けるため、DAADの応募規約と一般的なデータ保護規約に同意することが必要。 

 

16. 同意してから“Dokumente senden“（書類を送信）をクリック。 

 

 

17. 申請手続きが完了したという通知が送られて来る。 

 

 

 書類を送信すると数分後に、“Bewerbung und Förderungen“ / “Antrags- und 

Förderungsübersicht“に、応募内容が表示される。 
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18. 画面下にはお知らせの一覧表示があり、応募受理の通知が追加されている（ポータルに通知が到

着すると、応募時に登録したメールアドレスにもメールが届く）。 

メッセージを閲覧するには、  をクリックする。 

 

 

 すでに別の奨学金プログラムに申請を行っている場合は、まず初めに通知を閲覧したいプ

ログラムを選択する。選択したプログラムの行は青で表示される。 

 

 

 

19. 応募受理のお知らせの添付書類として、画面右に、応募書類をまとめた

“Bewerbungszusammenfassung”というPDFファイルを見ることができる。それに加えて 

“Allgemeine Datenschutzbestimmungen“と“Allgemeine Bewerbungsbestimmungen“とい

うファイルが添付されている。郵送による書類提出に関する情報も必ず確認をすること。 
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20. ポータルからログアウトする際には “Abmelden”をクリックし、ポップアップウィンドウで“Ja”

（はい）をクリックする。 

 

 

 

 

 


