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 延長申請  

 

 操作条件  

個人向け奨学金にポータルを通して応募申請をしていること。 

延長可能な奨学金プログラムであること。 

奨学金のステータスが„Förderung“になっていること。 

 

 

 操作手順  

1.  „Personenförderung“ の “Antrags- und Förderungsübersicht“ を開く。 

 

 

 

2. 延長申請を行いたい奨学金プログラムを選択(現在受給中の奨学金)。選択された行が水色で表示

され、行頭に青色の長方形が表示される。 

 

3. 左側にあるメニューの“Verlängerung“（延長）をクリックする。 

 

 選択肢が表示されるのはステータスが"Förderung“であって、延長可能なプログラムのみ。 
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4. „Verlängerung“という項目には延長申請書の他に、次の３つの書類が表示されている。 

„Merkblatt Verlängerung“  

„Fragebogen Verlängerung“ 

„Deckblatt Verlängerung“  

 

延長申請にあたっては"Fragebogen Verlängerung" と"Deckblatt Verlängerung"の提出が必要。

“Fragebogen Verlängerung“をダウンロードし、記入してからPDFファイルとして保存すること。

出願する際には添付書類（書類の種類は“Sonstiges”）としてポータルにアップロードすること

（12/13も参照）。 

・ „Deckblatt Verlängerung“はダウンロードして記入し、郵送する書類（推薦状など）に添付

して提出。 

・ „Merkblatt Verlängerung“には奨学金延長に関する重要な情報が記載されているので参照の

こと。 

 

 

5. 書類をダウンロードするためにドキュメント名をクリック。 

 

6. ポップアップウィンドウで青リンクをクリック。 
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7. ４に挙げた書類に入力し、PDF データとして保存してから“Verlängerung beantragen“（延長申

請）をクリック。 

 

 

8. 画面が“Verlängerungsantrag auf Personenförderung“ に進む。 

 

Förderprogramm と Zielland は選択した奨学金プログラムにより既に決定されている。 

 

 延長申請の願書を提出するため、書式をダウンロードし、ポータルの外で記入後、書式をポータ

ルにアップロードする。次の３つのステップがある。 

1. 書式をダウンロードし記入 

2. 記入済みの書式をアップロード 

3. システムによる確認 
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  （次へ進む）もしくは  （前に戻る）

のボタンで操作をする。終了していないステップは白く表示される。下図はステップ 1 の書式の

ダウンロードの段階。 

 
 

9. ステップ 1、“Klicken Sie hier“ をクリックし願書の書式をダウンロードして記入する。 

 

10. ステップ 2、 “Durchsuchen“ (参照) をクリックし、記入済みの書式をアップロードする。

（“Hochladen“ をクリック） 
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11. アップロード後、書式にすべて正しく記入されているかどうかがシステムによって確認される。 

例えば必須項目が記入されてない際には “Problem / Fehler“（問題/エラー）が表示される。 

 

 

12. 記入事項に問題があった場合、既に保存している書式ではなく、必ず最新の書式をダウンロード

して使用すること（"Aktuelles Formular herunterladen"）。最新の書式で修正を行い、ポータ

ルにアップロードすること。 

 

13. 修正した書式をアップロードするために （前に戻る） をクリックし、

ステップ 2 に戻る。 

 

14. 修正が確認されたら以下のページが表示される。 

 

 

 
15. „Weiter“（次へ）をクリックすると、必要書類を添付する画面へ進む。 
 

 „Anlagen hinzufügen“ では延長申請に必要書類を追加することができる。 
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  アップロードするファイルは PDF 形式のみ。現在の Office パッケージにはファイルを PDF と

して保存できる機能がある。その他、ファイルを変更する無料プログラムも多数ある。 

また、送信する PDF ファイルにパスワードや、編集機能の制限が設けられてない状態であることを確

認すること。他者から送られた、既に PDF に変換されているファイルも自身で確認すること。編集制

限のある PDF ファイルはシステム上受理することができないため、再提出を求める場合がある。 

 

 

16. 書類を添付するため、ドロップダウンメニューから書類の種類を選択する（“Bitte Anlagenart 

wählen“ をクリック）。 
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17. "Durchsuchen“ か ら 該 当 の 書 類 を 選 択 し 、 フ ァ イ ル に 名 前 を 付 け て  “Dokument 

hinzufügen“ をクリック。 それぞれの書類ごとにデータの容量と数が制限されている。 

 

 

 „Dokumente hinzufügen“ をクリックすると書類が添付されたという通知が表示される。 

 

 

アップロードしたファイルは表にまとめて示されている。アップロードの進行状況にはアップロード

済みのデータ量（KB）、データ容量の上限が示されている。 
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18. 必須書類をアップロードしたら“Weiter“（次へ）をクリック 

 

 アップロードした書類の一覧が表示される。 

 

 

ここでは願書と添付書類を見ることができ、必要に応じて、内容の変更や応募書類の最新状態を

保存することも可能である。 
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19. 申請手続きを続けるため、DAAD の応募規約と一般的なデータ保護規約に同意することが必要に

なるので注意すること。 

 

 

20. 同意してから“Dokumente senden“（書類を送信）をクリック。 

 

 

21. 延長申請手続きが完了したことを知らせる通知が来る。 

 

 

 書 類 を 送 信 す る と 数 分 後 に 、  “Antrags- und Förderungsübersicht“  の 

“Bewerbungen und Förderungen“ で申請内容を閲覧することができる。 
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22. 画面下には通知が一覧表示されており、応募受理の通知が追加されている（ポータルに通知が到

着すると、応募時に登録したメールアドレスにもメールが届く）。 

メッセージを閲覧するには、  をクリックする。 

 

 

23. これまで申請した奨学金プログラムの下にそれぞれの通知が表示されるので、閲覧したい場合に

はまず該当するプログラムを選択すること。選択されたプログラムは青で表示される。 

 

 

 

24. 通知を表示するには  をクリックする。延長申請受理の通知と、PDF ファイルとして延長

申請願書、必要書類、“Allgemeine Datenschutzbestimmungen“、“Allgemeine 

Bewerbungsbestimmungen“が添付されている。 

 

 

 

 

 


