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Praktika an der DAAD-AuRBenstelle Tokyo und dem DWIH Tokyo (2024)

Praktikantinnen und Praktikanten (m/w/d) tragen einen wichtigen Teil zur Arbeit der DAAD-
Aufienstelle Tokyo und des DWIH Tokyo bei. Die Praktika zeichnen sich durch eine groRRe
Aufgabenvielfalt aus und bieten ein hohes Mal} an eigenverantwortlicher Arbeit. Je nach
Interesse und unterstiitzen Praktikantinnen und Praktikanten das Team der AuRenstelle bei den
folgenden Aufgaben:

e Konzeption, Planung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Veranstaltungen (online,
hybrid oder in Prasenz), insb. fiir aktuelle und ehemalige deutsche und japanische
Geforderte des DAAD und japanische Studieninteressierte

e Erstellung von Inhalten fiir die Social-Media-Kanale und die Webseiten des DAAD und
DWIH sowie Pflege, Analyse und Optimierung der Kanale

e Erstellung und Design von digitalen und Printpublikationen

e Recherchen basierend auf deutsch-, englisch- und japanischsprachigen Quellen sowie
Verfassen von Berichten und Analysen

e Ubersetzungen und Korrekturen (Deutsch-Englisch-Japanisch)

e Befragungen und Analysen von Ziel- und Nutzergruppen der Angebote des DAAD bzw.
des DWIH

e Unterstiitzung administrativer Aufgaben, wie z.B. Kontaktlistenpflege oder
Protokollierung von Besprechungen

e Mindestens zwei Monate, maximal sechs Monate
e Verbindliche Festlegung der Aufenthaltsdauer in Absprache mit der AuRenstelle
e Eswerden nur Vollzeitpraktika angeboten (Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche).

Voraussetzungen

e Immatrikulation wahrend des Praktikums an einer Hochschule auRerhalb Japans.

e Wahrend des Praktikums darf nicht gleichzeitig ein Stipendium des DAAD bezogen
werden (Ausnahme: PROMOS).

e Praktikumsort ist Tokyo. Solange keine Einschrankungen bei der Einreise nach Japan
bestehen, sind Online-Praktika nicht vorgesehen.

e Unser Team ist bilingual (Deutsch-Japanisch), Besprechungen finden auf beiden
Sprachen statt. Sehr gute Deutsch- (C1) und gute Japanischkenntnisse (mind. B1 oder
JLPT N3) sind uns deswegen wichtig. Fiir die Offentlichkeitsarbeit und Kommunikation
mit externen Partnern und Partnerinnen, vor allem im DWIH Tokyo, sind aufserdem sehr
gute Englischkenntnisse (C1) hilfreich.

e Gute Kenntnisse gangiger Microsoft Office-Anwendungen und Bereitschaft, sich in neue
Software einzuarbeiten

e Kenntnisse bzw. Kompetenzen in einem der folgenden Bereiche sind ein Plus:
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o Erfahrungen im akademischen Austausch (z.B. durch Auslandsaufenthalte,
Engagement in Tandem- oder Mentorprogrammen, Fachschaft etc.)
Schriftliches Ausdrucksvermégen und Textsicherheit
Bild- und Videobearbeitung (insb. Adobe Creative Cloud, Canva)
Social Media (insb. Facebook, Instagram, Twitter, LinkedIn)
Entwicklung von Datenbanksystemen (insb. Microsoft Access)

o Marktforschung, Gestaltung und Auswertung von Umfragen (insb. LimeSurvey)
Kulturelle Sensibilitat, Fahigkeit zur Arbeit im Team, strukturierte und eigenstandige
Arbeitsweise

O O O O

Was wir lhnen bieten

Visum

Anspruchsvolle Tatigkeiten in einem diversen und freundlichen bilingualen Team, die
unmittelbar die deutsch-japanische Zusammenarbeit im Hochschulwesen und in der
Wissenschaft unterstiitzen.

Neben den Feiertagen der AulRenstelle Anspruch auf zwei Urlaubstage pro Monat, um
Japan zu erkunden

Flexible Arbeitszeiten (Kernarbeitszeit: 10:00-16:00 Uhr) und bis zu zwei Tage Homeoffice
pro Woche

Einen Arbeitsplatz in attraktiver Lage im Zentrum der Hauptstadt Japans und in direkter
Nachbarschaft zu weiteren deutschen Kulturinstitutionen (7-5-56 Akasaka, Minato-ku,
Tokyo 107-0052)

Falls erforderlich, Unterstiitzung bei der Beantragung oder Anderung eines Visums
(siehe unten).

Das Praktikum ist unentgeltlich, aber es wird ein Zuschuss zu den Lebenshaltungskosten
in Hohe von 38.000 Yen pro Monat gewahrt (Ausnahme: Bei Erhalt eines PROMOS-
Stipendiums ist leider kein Zuschuss moglich). Die Aulienstelle Tokyo kann leider keine
Reise- oder Pendlerkosten libernehmen. Sie sind aufterdem selbst verantwortlich fiir
Ihre Krankenversicherung und Unterbringung.

Bei Aufenthalten unter drei Monaten ist fiir deutsche Staatsangehorige momentan
(Stand: November 2023) kein Visum erforderlich. Falls Sie einen Aufenthalt bis zu sechs
Monate planen, konnen Sie einmalig Ihr Touristenvisum in Japan verlangern lassen.
Alternativ kann Ihnen die DAAD-AuRenstelle helfen, ein Visum fiir ,Cultural Activity“ zu
beantragen, aber die Voraussetzung dafiir ist, dass es sich um ein Pflichtpraktikum flr
lhren Studiengang handelt. Sie mussen mit einer Vorlaufzeit von bis zu drei Monaten
rechnen. Eine weitere Moglichkeit ist ein Working Holiday Visum (Achtung: Beantragung
nur einmal im Leben moglich).
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Bewerbung

e Bewerbung per E-Mail an martin@daadjp.com (bitte keine postalische Zusendung)
Notige Unterlagen (bitte in einer PDF zusammenfassen)

e Anschreiben mit Angabe des gewtlinschten Praktikumszeitraums (Deutsch oder
Japanisch)

e Aussagekraftiger Lebenslauf

e Relevante Zeugnisse (z.B. Abitur- und Studienzeugnisse)

e Fallsvorhanden, Arbeitszeugnisse und Sprachnachweise

Bewerbungsfrist

e Moglichst drei Monate vor gewiinschtem Beginn und nach Riicksprache, ob noch ein
Platz vorhanden ist.

e Ausgewahlte Bewerber und Bewerberinnen werden zu einem Online-
Bewerbungsgesprach eingeladen, das auf Deutsch und Japanisch gefiihrt wird.
e Eskonnen maximal zwei Praktika gleichzeitig an der AuRenstelle betreut werden.
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